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DISPOZITIE NR.115
din 28 octombrie 20235
Privind constituirea Comisiilor de inventariere anualii a elementelor de activ si pasiv
ce constituie patrimoniul comunei Oancea, judetul Galati

Victor CHIRILOAIE, Primarul comunei Oancea, validat prin incheierea Judecdtoriei
Térgul Bujor nr.90 din 15 octombrie 2024

Tindnd cont de prevederile:

» Hotirarii nr.909 din 29 decembrie 1997 (*actualizata*) pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale, modificatd si completatd prin Ordonanta Guvernului nr.
54/1997(actualizati pani la data de 27 ianuarie 2003*);

> Hotirarii Guvernului nr.392 din 14 mai 2020 privind aprobarea normelor tehnice
pentru intocmirea inventarului bunurilor care alcdtuiesc domeniul public si privat al
comunelor, al oraselor, al municipiilor si al judetelor;

» Legea contabilitatii nr.82 din 24 decembrie 1991 (**republicatd**);

» Punctul 16 si punctul 46 al.(1 si 2) din Normele privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, aprobate prin
Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.2.861 din 9 octombrie 2009;

> Art.7 alin.(1) din Legea 52 din 21 ianuarie 2003 privind transparenta decizionala
in administratia publica, republicata;

» Legii nr.24 din 27 martie 2000, privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

Avénd in vedere:
Referatul de necesitate privind organizarea si efectuarea inventarierii anuale a

bunurilor ce apartin comunei Oancea,;
fn temeiul 155 al.(5) lit.d) si art.196 alin.(19 lit.b) din Ordonanta de Urgenta nr. 57
din 03 iulie 2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completdrile ulterioare,

DISPUN:

Art.1. (1) Se constituie urméatoarele comisii pentru inventarierea anuali a
elementelor de activ si pasiv ce constituie patrimoniul Comunei Oancea, judetul Galati, cu
urméitoarea componenta:



Comisia nr. 1:

« AVADANEI Pericle — viceprimar, presedinte;

« DAUD Elena — secretar general, membru.
Comisia nr. 1 va inventaria gestiunile privind imobilizdrile corporale, necorporale
si financiare, precum gi stocurile de naturd: obiecte de inventar, materiale §i
materii prime.

Comisia nr. 2:

« CHIRILOALIE Doinita — consilier superior, presedinte;

« MANOLESCU Gorgiana-Madalina — consilier asistent, membru.
Comisia nr. 2 va inventaria gestiunile privind creantele si datoriile la bugetul local,
numerarul §i echivalentele de numerar.

Comisia nr. 3:

« POSTELNICU Radu — consilier asistent, presedinte;
« AVADANEI Ligia — agent agricol, membru;
« ARGINT Elena — inspector recuperéri creante, membru.

Comisia nr. 3 va organiza, instrui, supraveghea §i controla modul de efectuare a

operatiunilor de inventariere §i va rdspunde de respectarea tuturor prevederilor

legale aplicabile.

Art.2. Se incepe procesul de inventariere la data de 03 noiembrie 2024 si se va
finaliza 21 noiembrie 2024;

Art.3 Se aprobd Procedurile scrise pentru inventarierea patrimoniului comunei
Oancea conform Anexei nr.1, parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.4. Comisiile vor intocmi si actualiza tot inventarul elementelor de activ si pasiv
ce constituie patrimoniul comunei Oancea, judetul Galati.

Art.5. Rezultatele inventarierii vor fi consemnate de comisiile de inventariere intr-
un proces-verbal, conform modelului prevazut in Anexa nr. 1 la normele tehnice aprobate
prin H.G. nr. 392/2020, si vor fi inregistrate in contabilitate de citre doamna RAILEANU
Zinaida, consilier asistent in Compartimentul financiar-contabil al aparatului de specialitate
al primarului Comunei Oancea.

Art.6. Prevederile prezentei dispozitii vor fi duse la indeplinire de catre persoanele
nominalizate la art.1 si art.5.

Art.7. Prezenta dispozitie poate fi contestata in termen de 30 de zile de la data
comunicirii, la Judeciitoria TArgu Bujor — Sectia de contencios administrativ si fiscal,
in conditiile Legii nr. 554/2004 (nu 544/2004, aceasta este privind accesul la informatiile
de interes public).

Art.8. Secretarul general al Comunei Oancea, Judetul Galati, va comunica prezenta

dispozitie persoanelor si institutiilor interesate.
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Anexa nr.1 la Dispozitia Nr.115 din 28 o ctombrie 2025

PROCEDURA

pentru organizarea si desfisurarea procesului de inventariere a elementelor de activ
si de pasiv ce constituie patrimoniul UAT comuna Oancea, judetul Galati

Prezenta procedura realizeazi o prezentare formalizatd a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii de
inventariere a patrimoniului public si privat al comunei Oancea, judetul Galai.

I. Generalitati

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de
activ si de pasiv ale fiecdrei unititi, precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu,
apartinand altor persoane juridice sau fizice, in vederea Intocmirii situatiilor financiare
anuale care trebuie si ofere o imagine fideld a pozitiei financiare si a performantei institutiei
pentru respectivul exercitiu financiar.

Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv din cadrul
institutiilor publice, se efectueaza potrivit prevederilor Legii contabilitatii nr.82/1991,
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare, ale reglementarilor contabile
aplicabile, precum si ale Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr.2861/2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

In temeiul prevederilor Legii nr.82/1991, republicata, cu modificérile si completarile
ulterioare, au obligatia si efectueze inventarierea generala a elementelor de activ si de pasiv
detinute la inceputul activitatii, cel putin o data pe an pe parcursul functionarii lor, in cazul
fuziunii sau Incetdrii activitatii, precum i in urmétoarele situatii:

a) la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului sau a altor organe
prevazute de lege;

b) ori de cate ori sunt indicii c3 exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi
stabilite cert decat prin inventariere;

¢) ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;

d) cu prilejul reorganizarii gestiunilor;

e) ca urmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de fortd majora;

f) in alte cazuri previzute de lege. In cazul in care, in situatiile enumerate mai sus,
sunt inventariate toate elementele de activ dintr-o gestiune, aceasta poate tine loc de
inventariere anuala, cu aprobarea ordonatorului principal de credite sau a persoanei care are
obligatia gestionarii elementelor de activ si de pasiv.

Inventarierea anuala a elementelor de activ si de pasiv se face, de regula, cu ocazia
incheierii exercitiului financiar, avandul-se in vedere si specificul activitatii fiecirei unitafi.



Inventarierea elementelor de activ si de pasiv se efectueazd de cétre comisii de
inventariere, formate din cel putin trei persoane, numite prin Dispozitie scrisa a Primarului
comunei Oancea, judetul Galati.

In dispozitia de numire se mentioneaza in mod obligatoriu componenta comisiei,
modul de efectuare a inventarierii, data de incepere si de terminare a operatiunilor.

Comisia de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrdrilor de inventariere,
potrivit prevederilor legale.

Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decét in cazuri bine justificate
si numai prin dispozitie scrisa, emisa de cétre cei care i-au numit.

IL. Derularea operatiunilor si actiunilor procesului de inventariere

Ordonatorul principal de credite va lua urmétoarele masuri pentru crearea conditiilor
corespunzitoare de lucru comisiei de inventariere, prin:
- organizarea depozitdrii bunurilor grupate pe sorto- tipo- dimensiuni, codificarea
acestora §i intocmirea etichetelor de raft;
- tinerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni si a celei contabile si efectuarea
confruntarii datelor din aceste evidente;
- participarea intregii comisii de inventariere la lucrérile de inventariere;
- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariaz,
- dotarea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate si in numar suficient
Pentru misurare, cantirire, cu cititoare de coduri, cu mijloace de identificare, precum
si cu birotica necesara,
- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a
spatiilor inventariate;
- asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele
de protectie a muncii;
- asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor de la gestiuni.
2. Comisia de inventariere va lua urmitoarele masuri organizatorice, si anume:
a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere se ia de la gestionarul raspunzator
de gestiunea bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte daca:
- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;
- in afara bunurilor entititii respective are in gestiune si alte bunuri apartinind tertilor,
primite cu sau fird documente;
- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a céror cantitate ori valoare are cunostinta;
- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate, pentru care s-au intocmit
documentele aferente;
- a primit sau a eliberat bunuri fird documente legale;
- detine numerar sau alte harfii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau
care nu au fost predate la contabilitate;
- gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numérul §i data ultimului
document de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.



Declaratia se dateaza si se semneazi de cétre gestionarul rdspunzétor de gestiunea
bunurilor si de cétre comisia de inventariere.

b) Semnarea declaratiei de citre gestionar se face in fata comisiei de inventariere;

¢) sa identifice toate locurile in care exista bunuri ce urmeazi a fi inventariate;

d) sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului,
ori de cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea.

Daca bunurile sunt depozitate in locuri diferite sau daca sunt mai multe cai de acces,
se vor sigila toate, cu exceptia locului in care a inceput inventarierea, care se sigileazd numai
in cazul in care inventarierea nu se termina intr-o singura zi.

La reluarea lucririlor se verifica daca sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se
va consemna intr-un proces-verbal de constatare, care se semneazi de citre comisia de
inventariere si de catre gestionar, ludnd-se masurile corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere rdméan in cadrul gestiunii
inventariate in locuri special amenajate, incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de
inventariere rispunde de operatiunea de sigilare;

f) sd bareze si s3 semneze, la ultima operatiune fisele de magazie, mentionand data la
care s-au inventariat bunurile, si vizeze documentele care privesc intrari sau iegiri de bunuri,
existente in gestiune, dar neinregistrate, sd dispund inregistrarea acestora in fisele de
magazie si predarea lor la contabilitate, astfel incét situatia scriptica a gestiunii si reflecte
realitatea;

g) sa verifice numerarul din casa si sa stabileascd suma incasdrilor din ziua curenta,
solicitdnd depunerea numerarului;

h) sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantérire au
fost verificate si daca sunt in buni stare de functionare;

i) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea
operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileazi gestiunea si comunica
aceasta ordonatorului principal de credite.

Acesta are obligatia sa 1l incunostinteze imediat, in scris, pe gestionar pentru
reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ora si ziua fixate
pentru inceperea operatiunilor de inventariere.

Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceasta data la locul, ora si data fixate,
inventarierea se efectueazi de citre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului sau
legal sau a altei persoane, numita prin decizie scrisa, care sa il reprezinte pe gestionar.

3. Pentru desfisurarea corespunzitoare a inventarierii este indicat, daca este posibil,
sa se sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, ludnd din timp
masurile corespunzitoare pentru a nu se stAnjeni procesul normal de livrare sau de primire
a bunurilor.

Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie
create o zona tampon in care sa se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii,
operafiunile in cauza efectudnd numai in prezenta comisiei de inventariere care inscrie pe
documentele respective mentiunea “primit sau eliberat in timpul inventarierii”, in scopul
evitdrii inventarierii duble sau a omisiunilor.



Cu ocazia inventarierii se identifica si consemneazi stocurile de bunuri care sunt
deteriorate total sau partial, precum si cele fird migcare. Bunurile inventariate se evalueazi
si se inscriu in listele de inventariere la valoarea contabila(valoarea de inregistrare). Listele
de inventariere intocmite pentru bunurile aflate in custodie vor confine pe langa elementele
comune, numirul si data actului de custodie si a elementelor de decontare. Pentru bunurile
fara migcare, cu miscare lenta, inutilizabile sau deteriorate se intocmesc liste de inventariere
separate si pe gestiuni, la care se anexeazd procesele-verbale in care se arata cauzele
nefolosirii, caracterul si gradul deteriorarii daca este cazul, cauzele care au determinat
situatia bunurilor respective, precum si a persoanelor vinovate.

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueazd si se inregistreazd in
contabilitate la valoarea contabila. Lipsurile imputabile se recupereazi de la persoanele
vinovate, la valoarea de inlocuire, determinata potrivit OMFP nr.2861/2009.

Bunurile constatate in plus se evalueazi si se inregistreaza in contabilitate la costul
de achizitie al acestora, in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, in functie de
pretul pietei la data constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

Pentru lipsuri, sustrageri si orice alte fapte care produc pagube ce constituie
infractiuni, ordonatorul principal de credite este obligat sa sesizeze organele de urmarire
penala, in conditiile si la termenele stabilite de lege.

Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate, precum si
debitorii deveniti insolvabili se evidentiaza in contabilitate in conturi analitice distincte, iar
in cadrul acestora, pe fiecare debitor, urmdrind recuperarea lor potrivit legii. Scéderea din
contabilitate a unor pagube care nu se datoreazd culpei unei persoane se face in baza
aprobirii ordonatorului principal de credite respectiv.

Atentie se va acorda bunurilor in custodie pentru care se intocmesc liste separate.

4. Inventarierea imobilizirilor necorporale se efectueaza prin constatarea existentei
si apartenentei acestora la unititile detinitoare. Inventarierea terenurilor se efectueaza pe
baza documentelor care atesta proprietatea acestora si a schitelor de amplasare. In aceste
sens, pentru fiecare amplasament se va intocmi o schifa de mana din care sa rezulte
amplasamentul, forma, dimensiunile si vecinii(pe coala de hértie). Rezultatele inventarierii
se inscriu pe liste de inventar separate in functie de apartenenta la domeniul public sau la
domeniul privat al comunei. De asemeni, terenurile se inscriu pe liste de inventar separate,
in functie de regimul juridic al acestora, respectiv al modului de administrare: inchiriere,
drept de superficie, concesiune, dare in folosinta gratuita, etc.

Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate si a
dosarului tehnic al acestora. Acestea se inscriu pe liste de inventar separate in functie de
apartenenta la domeniul public sau la domeniul privat al comunei. Constructiile si
echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie electrica, termica, apa, canal,
telecomunicatii si altele similare se inventariaza potrivit regulilor stabilite de detinatorii
acestora.

5. In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale in curs de
executie se mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata locului:
denumirea obiectului, descrierea amanuntita a stadiului in care se afla acesta, pe baza valorii
din documentatia existenta(devize), precum si in functie de volumul lucrarilor realizate la



data inventarierii. Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si
neincorporate in lucrari se inventariaza separat. Investitiile puse in functiune total sau
partial, carora nu li s-au intocmit formele de inregistrare ca imobilizari corporale, se inscriu
in liste de inventariere separate realizandu-se descrierea tehnica amanuntita a stadiului de
realizare a bunului.

De asemenea, lucrarile de investitii care nu se mai executa, fiind sistate sau
abandonate, se inscriu in liste de inventariere separate, aratandu-se cauzele sistarii sau
abandonarii, aprobarea de sistare sau abandonare si masurile ce se propun in legitura cu
aceste lucrari. Se va constata daca sunt bunuri in conservare si se vor face propuneri de
incadrare a bunurilor inventariate in unul din cele doua regimuri de proprietate ale comunei
Oancea (domeniul public sau domeniul privat, dupa caz). Referitor la activitatea de
inventariere: stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau
evaluare, dupa caz. Bunurile aflate in ambalaje originale intacte nu se desfac decat prin
sondaj, acest lucru urmand a se mentiona si in listele de inventariere respective si in
procesul-verbal.

6. In listele de inventariere a materialelor prevazute la alineatele precedente se
mentioneaza modul cum s-a facut inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza
calculelor. Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament,
cazarmament, scule, unelte, etc.) se inventariaza si se trec in liste separate, specificandu-se
persoanele care raspund de pastrarea lor.

In cadrul evidentierii acestora pe formatii si locuri de munca, bunurile vor fi
centralizate si comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum si cu cele din
evidenta contabila.

Comisia de inventariere are obligatia sa controleze toate locurile in care pot exista
bunuri supuse inventarierii. Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in liste de
inventariere pe locuri de depozitare, pe gestionari si categorii de bunuri, cu toate
caracteristicile respective (simbol cod, numar de inventar, unitate de masura) care trebuie
sa fie identice cu cele din contabilitate. Bunurile apartinand altor unitati se inventariaza si
se inscriu in liste separate.

O copie de pe aceste liste se trimite si unitatilor economice carora apartin bunurile
respective, in termen de cel mult 5 zile de la data inventarierii. Acestea, la randul lor, in
termen de 5 zile de la primirea listelor de inventariere, comunica eventualele nepotriviri.

Neconfirmarea in termen, presupune recunoasterea exactitatii datelor inscrise in
listele de inventariere. Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sa
mentioneze daca toate cantitatile au fost stabilite in prezenta lui, precum si eventualele
obiectiuni pe care le are de facut si pe care comisia are obligatia sa le analizeze, mentionand
la sfarsitul listei de inventariere concluziile la care a ajuns. De asemenea, gestionarul trebuie
sa precizeze daca mai are bunuri care sa fi ramas neinventariate. Listele de inventariere se
semneaza pe fiecare fila de catre membrii comisiei de inventariere si de gestionar.

In cazul unei gestiuni comune se semneaza toti gestionarii. In caz de nepotriviri,
unitatea detinatoare este obligata sa clarifice situatia diferentelor respective si sa comunice
constatarile sale persoanei fizice sau juridice careia ii apartin bunurile respective, in termen
de 5 zile de la primirea sesizarii.



